
LISA 2 Küsimustiku loomine 

Abimaterjal küsimustiku loomiseks Google Docs’ga.  

Juhul kui te pole veel süsteemi sisenenud, siis selleks, minge veebilehele: http://gdocs.tlu.ee ja 

logige ennast sisse Tallinna Ülikooli kasutajanime ja parooliga.  

Olles sisse loginud avaneb selline pilt:  

 

 



1. Küsimustiku loomiseks tehke Create new (loo uus) menüüst valik Form (küsimustik). 

Avaneb selline vaade: 

 

2. Uue küsimuse lisamiseks klõpsake Add Item nupul. Lehekülje vahetuse (page break) ja 

vahepealkirja (section header) lisamiseks sama nupp. 

Küsimuse lisamisel on valida 7 küsimusetüübi vahel, küsimusele vastamist saab 

kohustuslikuks muuta, tehes märge märkeruutu Make this a required question. Kohustusliku 

küsimuse juures kuvatakse valmis küsimustikus punast tärni.   

 

 



• Text (tekst) – sobib lühida tekstilise vastuse jaoks 

 

• Paragraphed text (avatud tekst) - sobib pikema tekstilise vastuse jaoks 

 

• Multiple Choice (valikvastused) – üks vastusevariant lubatud, võimalik lisada ka väli 

Other (muu), kuhu sobiva variandi puudumisel, saab vastaja ise vastuse kirjutada. 

Seda küsimusetüüpi saab kasutada ka mingisuguse kindla vastuse valimisel mingi osa 

küsimustikust vahele jätmiseks. Selleks on märkeruut go to page based on answer 

(mine vastavalt vastusele teisele lehele). Kahjuks ei sobi see küsimusetüüp aga 

lõplikuks hargnemiseks, kuna sellisel juhul esineb viga. Juhul kui valikvastuseid on 

kaks, ja esimese vastuse korral suunatakse vastaja lehele 2 ja teise valiku korral lehele 

3, siis lehele 2 suunatud vastajad liiguvad veel ka edasi lehele 3. Selle vältimiseks on 

ainuke võimalus luua lehel 2 ja 3 viimaseks küsimuseks jällegi Multiple Choice tüüpi 

küsimus ja sealt siis suunata vastaja iga vastuse variandi korral lehele 4, kus oleks 

viimane küsimus, mis on mõeldud vastamiseks kõigile. Seega on lõpliku 

hargnemisega küsimustiku loomiseks Google Docs’i Form tülikas.    

 



• Checkboxes (valikvastused) - mitu vastusevarianti lubatud, võimalik lisada ka väli 

Other (muu) 

 

• Choose from a list (vali nimekirjast) 

 

• Scale (hinnanguskaala) 

 

Scale tüüpi küsimus küsimustikus:  

 

 

 

 



• Grid (hinnangu võrgustik) 

 

Grid tüüpi küsimus küsimustikus: 

  

3. Küsimuse vormi kujunduse valimiseks klõpsake Theme: Plain nuppu ja saate valida 

küsitlusele valmis mallide seast sobiva kujunduse. Valida on 71 malli vahel.  

 

Peale sobiva kujunduse valimist, klõpsake Apply (rakenda) nuppu.   



 

4. Peale küsitluse täitmist kuvatava teate muutmiseks klõpsake More Actions nuppu 

 

Seejärel kuvatakse järgnev aken, kuhu saab sisestada kuvatava teksti: 

 

Märkeruut Let everyone see response summary märkimisel näevad kõik vastanud ka eelnevalt 

vastanute vastuseid.  

Salvestage tehtud muudatused.  

5. Küsimustiku levitamiseks on kaks võimalust:  

• Email this form nupu abil saab küsitluse saata e-postiga 



 

• More Actions nupule klõpsates valiku Embed (integreeri) abil saate kopeerida 

koodirea, mille abil küsitlust veebilehele või ajaveebi lisada.  

 

• Juhul, kui küsimustik on mõeldud vaid Tallinna Ülikooli domeeni siseselt 

kasutamiseks, saab täpsustada lisakriteeriumid kahe märkeruudu abil, mida kuvatakse 

küsimustiku ülemises servas:  

 

Esimene märkeruut Require tlu.ee sign-in to view this form abil, nõutakse vastajalt enne 

küsimustiku täitma hakkamist Tallinna Ülikooli kasutajatunnustega sisse logimist.  

Teise märkeruudu Automatically collect respondent’s Tallinna Ülikool username abil 

jäetakse meelde vastaja kasutajanimi.  

6. Küsitluse vastuste vaatamiseks klõpsake See responses (vaata vastuseid) nuppu, mille abil 

saab kuvada küsitluse vastuseid.  

• Vastuseid on võimalik kuvada Summary vaates ehk kokkuvõttena. Siin luuakse 

vastuste kohta graafikud ja muu säärane 



 

• Vastuseid on võimalik kuvada ka tabelarvutuse failis: Spreadsheet, seal kuvatakse  

vastuseid tabelarvutuse tabelina 

 

7. Küsimustiku hilisem muutmine  

Kui küsimustik on valmis, lisandub ta Google Docs dokumentide sekka. Avaneb ta edaspidi 

tabelarvutuse failina. Selleks, et küsimustikus näiteks muudatusi teha, on tabelarvutuse 

rakenduses eraldi menüü Form. 



  

Form menüüst avanevad järgnevad valikud:  

Edit Form abil saab küsimustikku muuta.  

Send Form abil saab küsimustikku e-posti teel saata.  

Go to live form avab küsimustiku.  

Embed form in a webpage kuvab koodirea küsimustiku veebi 

lisamiseks. 

Show summary of responses kuvab küsimustiku vastused 

graafiliselt  

8. Küsimustiku deaktiveerimine 

Selleks tuleb eelnevalt pildilt näha olevast Form menüüst valiku Accepting responses eest 

märge ära võtta. See muudab küsimustiku mitte aktiivseks ja seega uusi vastuseid enam ei 

salvestata.  

9. Küsimustiku kustutamine 

Selleks on Form menüüst leitav valik Delete form. See kustutab ära küsimustiku, kuid 

tabelarvutuse fail koos vastustega tuleb siiski dokumentide loetelust soovi korral kasutajal 

endal ära kustutada.  

 

 


